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El presente documento constituye el Aviso de Privacidad Integral emitido en cumplimiento con lo establecido en la Ley General de Proteccion
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados (LGPDPPSO), su marco supletorio aplicable, y bajo la supervision de la Secretaria
Anticorrupcion y Buen Gobierno, como 6rgano garante y de tutela de los derechos de proteccion de datos personales en los Estados Unidos
Mexicanos.

1. IDENTIDAD Y DOMICILIO DEL RESPONSABLE

Se hace constar que las siguientes personas morales, de manera conjunta y solidaria, actian como responsables del tratamiento de sus datos
personales, operando bajo las denominaciones autorizadas por la Secretaria de Educacion Publica (SEP): INSTITUTO UNIVERSITARIO DEL
CENTRO DE MEXICO e INSTITUTO PREUNIVERSITARIO DEL CENTRO DE MEXICO en todos sus planteles, campus, modalidades y niveles
educativos; asi como el INSTITUTO UNIVERSITARIO DE EDUCACION SUPERIOR DE MEXICO, el INSTITUTO DE ESTUDIOS
SUPERIORES FIRENZE y el INSTITUTO PREUNIVERSITARIO FIRENZE (en lo sucesivo identificados de manera conjunta como "EDUCEM"):

Asociacion para el Desarrollo Educativo Integral, A.C.
Instituto Preuniversitario Motolinia de Le6n, A.C.
Asociacién Educativa Ropa, A.C.

MEFAPAR, A.C.

rpwNPE

Domicilio Legal e Institucional: Para todos los efectos legales relacionados con el presente Aviso de Privacidad y el ejercicio de los derechos
derivados de este, EDUCEM sefiala como su oficina central y domicilio para oir y recibir notificaciones el ubicado en: Blvd. Adolfo Lépez Mateos
#303 esq. Aquiles Serdan, Zona Centro, Le6n, Guanajuato, Cédigo Postal 37000.

1. DATOS PERSONALES SOMETIDOS A TRATAMIENTO
Para cumplir con las finalidades de prospeccion comercial, contratacién, recepcion y pago de bienes y servicios, EDUCEM recabara y tratara
las siguientes categorias de datos personales:

1. Datos de Identificacién (Personas Fisicas, Proveedores Independientes o Representantes Legales): Nombre completo, firma
autografa, firma electrénica avanzada (e.firma o equivalente), fotografia, grabaciones de video (sistemas de videovigilancia de las
instalaciones), Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP), Registro Federal de Contribuyentes (RFC), identificacion oficial
vigente, y actas constitutivas o instrumentos publicos que acrediten sus facultades de representacion.

2. Datos de Contacto: Domicilio fiscal completo, domicilio de entrega, nimero telefénico (fijo y mévil) de contacto comercial y de
operaciones, correo electrénico comercial y cuentas de comunicacion institucional.

3. Datos de Operacion y Logistica: Informacion sobre los bienes y servicios ofertados, capacidades operativas, certificaciones de
calidad, antecedentes comerciales o de cumplimiento de contratos anteriores, y referencias comerciales.

4. Datos Patrimoniales y Financieros: Informacién fiscal de facturacion, nimero de cuenta bancaria, CLABE interbancaria (para
transferencias electrénicas de pago), comprobantes de situacion fiscal emitidos por el SAT (u opiniones de cumplimiento), estados
de cuenta bancarios (exclusivamente la caratula para verificar la titularidad de la cuenta y evitar fraudes), y estados financieros
(Gnicamente cuando se requiera evaluar la solvencia para proyectos de gran escala).

Datos Personales Sensibles y de Seguridad
EDUCEM Unicamente recabard y tratard de forma especialmente protegida los siguientes datos de control fisico por motivos estrictos de
seguridad en sus campus y oficinas administrativas:
1. Datos Biométricos: Huella dactilar, registros de reconocimiento biométrico o geometria facial del personal técnico, instaladores o
choferes del proveedor que requieran ingresar de forma recurrente a areas restringidas, laboratorios o almacenes centrales de
EDUCEM.
2. Iméagenes de Videovigilancia: Su imagen sera grabada por las camaras de seguridad (CCTV) distribuidas en las instalaciones de
la institucion, con fines de prevencion de pérdidas, proteccion civil y control del personal externo.

EDUCEM no solicita ni trata datos de salud, opiniones politicas, creencias religiosas ni orientacién sexual de sus proveedores o prestadores de
servicios.

IIl. FINALIDADES DEL TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES
El tratamiento de los datos personales recabados por EDUCEM se sujetara estrictamente a los principios de licitud, finalidad, lealtad,
consentimiento, calidad, proporcionalidad, informacién y responsabilidad. Las finalidades se dividen en:

A. Finalidades Primarias (Necesarias para la relacién juridica con EDUCEM)

Para Prospectos de Proveedores (En fase de cotizacion o evaluacién):
1. Registrar su informacion en las bases de datos de proveedores candidatos y dar seguimiento a cotizaciones o licitaciones internas.
2. Evaluar técnica, legal y financieramente la viabilidad de su contratacion o la adquisicién de sus bienes y servicios.
3. Verificar la autenticidad de sus referencias comerciales e historial de cumplimiento de contratos previos.

Para Proveedores y Prestadores de Servicios Activos (Con contrato u orden de compra vigente):

1. Integrar, conservar y actualizar el expediente Gnico de control de proveedores fisicos y digitales.

2. Formalizar el contrato mercantil, civil, de prestacion de servicios u orden de compra correspondiente.

3. Gestionar y dar seguimiento al cumplimiento de las entregas de bienes o la realizacién de los servicios contratados.

4 Procesar la facturacion electrénica (CFDI), validar los archivos XML y tramitar el pago de sus facturas mediante transferencias
electronicas.

5. Efectuar las retenciones fiscales de ley de caracter federal o local (ISR, IVA, retencién por servicios profesionales o simplificados
de confianza).

6. Controlar y registrar el acceso fisico de su personal a las instalaciones y campus de la institucién, garantizando la seguridad
mediante tecnologias de identificacion biométrica o gafetes.

7. Conservar los registros de comunicaciones técnicas, operativas o comerciales para soporte de garantias, aclaraciones o
reclamaciones por vicios ocultos de los bienes o servicios suministrados.

DJ/GM/07-2026



INSTITUTO UNIVERS’ITARIO
DEL CENTRO DE MEXICO

B. Finalidades Secundarias (Fines adicionales no indispensables para la relacién juridica)
1. Evaluacion de Desempefio y Calidad: Aplicar encuestas de evaluacién sobre el servicio recibido por parte del proveedor o
encuestas de satisfaccion de la relacién comercial.
2. Invitaciones a Futuras Licitaciones: Mantener su contacto activo para invitarlo a participar en nuevos concursos de adquisicion
de bienes o contratacion de servicios que pudiesen ser de su interés.
3. Convivencia Institucional: Enviar invitaciones a aniversarios, foros, congresos o eventos de caracter corporativo organizados por
EDUCEM.

Mecanismo para manifestar la negativa al tratamiento para Finalidades Secundarias: Si usted no desea que sus datos personales de
contacto comercial sean tratados para las finalidades secundarias descritas, puede manifestar su oposicién en cualquier momento enviando un
correo electrénico a la direccion datospersonales@educem.mx. Su negativa no afectard, limitard o suspenderd la relacién comercial,
contractual o de pagos vigente con EDUCEM.

IV. CONSENTIMIENTO DEL TITULAR
El consentimiento para el tratamiento de sus datos personales comerciales y financieros se obtendra conforme a lo siguiente:
1. Consentimiento Téacito: Se entendera consentido el tratamiento de sus datos de identificacion, contacto y operacion ordinaria si,
una vez puesto a su disposicion de manera fisica o digital este aviso de privacidad, usted no manifiesta su oposicién expresa.

2. Consentimiento Expreso para Datos Financieros y Patrimoniales: Se entendera otorgado de manera expresa al momento en
que usted proporcione sus datos de facturacion, caratulas bancarias e informacion fiscal indispensables para la formalizacién del
contrato comercial y el tramite de transferencias de pago.

V. TRANSFERENCIA DE DATOS PERSONALES
EDUCEM podra realizar transferencias de sus datos personales a terceros receptores nacionales sin requerir de su consentimiento
exclusivamente bajo los supuestos previstos en el Articulo 64 de la LGPDPPSO, que incluyen:
1. Autoridades Hacendarias (SAT): Para el cumplimiento de las obligaciones de caracter fiscal, auditorias, compulsa de CFDIs,
informes de retenciones de impuestos y fiscalizacién general.
2. Sociedades Controladoras, Subsidiarias y Afiliadas del Grupo EDUCEM: Transferencia entre las asociaciones civiles que
forman el grupo (Asociacién Educativa ROPA, A.C.; Instituto Preuniversitario Motolinia de Leédn, A.C.; Asociacion para el Desarrollo
Educativo Integral, A.C.; y MEFAPAR, A.C.), las cuales operan bajo las mismas politicas de proteccién de datos, controles
corporativos de compras y sistemas unificados de cuentas por pagar.
3. Instituciones Bancarias: Para la ejecucién de las transferencias electrénicas de fondos para el pago de los bienes o servicios
suministrados.
4.  Autoridades Judiciales, Fiscales o Administrativas: En cumplimiento de requerimientos de informacién formalmente fundados y
motivados por mandatos de ley, auditorias estatales o litigios mercantiles o civiles.

Para transferencias de caracter comercial distintas a las anteriores (como proporcionar sus datos a otros grupos educativos o corporativos para
fines de referencias directas de proveedores), se requerira previamente de su consentimiento explicito por escrito.

VI. DERECHOS ARCO, PORTABILIDAD Y REVOCACION DEL CONSENTIMIENTO

De conformidad con la LGPDPPSO, usted o su representante legal debidamente acreditado podran ejercer en cualquier momento sus derechos
de Acceso, Rectificacion, Cancelacién y Oposicién (ARCO), asi como el derecho de Portabilidad de sus datos y la revocacion del
consentimiento frente a EDUCEM.

o Acceso: Conocer qué datos de su expediente de proveedor o de sus cuentas fiscales y bancarias posee la instituciéon y conocer el
estatus de su uso.

o Rectificacién: Solicitar la correccién o actualizacion inmediata de sus datos fiscales, domicilio legal, cuentas de dispersién bancaria
o correo electrénico de facturacion.

o Cancelacion: Solicitar la baja de sus datos de los registros y sistemas transaccionales una vez que haya concluido de forma
definitiva la relacién contractual con EDUCEM y hayan transcurrido los plazos obligatorios de conservacién contable e histérica.

o Oposicion: Oponerse al uso de sus datos personales para finalidades secundarias o al tratamiento por parte de areas especificas
de la organizacion.

o Portabilidad (Art. 51 de la LGPDPPSO): Derecho a obtener de EDUCEM una copia de su historial transaccional de ventas, cartas
de cumplimiento de contrato, cotizaciones y certificaciones de proveedor en un formato electrénico estructurado, genérico y
comunmente utilizado, que le permita transferirlos a otros terceros sin impedimentos.

Procedimiento para el Ejercicio de sus Derechos:
Debera presentar una solicitud dirigida al Departamento de Proteccién de Datos Personales a través de:

o Via Electrénica: Correo electrénico a datospersonales@educem.mx

o Via Presencial: En el domicilio central de EDUCEM: Blvd. Adolfo L6pez Mateos #303 esq. Aquiles Serdan, Zona Centro, Ledn,
Guanajuato, C.P. 37000.

Requisitos de la Solicitud:

1. Nombre completo de la persona fisica o denominacién social de la moral proveedora, domicilio fiscal y/o correo electronico para
recibir notificaciones de respuesta.

2. Copia legible de identificacion oficial vigente de la persona fisica o del representante legal, acompafiada del instrumento publico que
le asigne poder suficiente para pleitos, cobranzas y actos de administracion.

3. Descripcion clara de los datos sobre los que desea ejercer alguno de los derechos ARCO.

4, En solicitudes de Rectificacién, acompafiar los documentos oficiales correspondientes que sustenten el cambio solicitado (Cédula
de Identificacion Fiscal, actas de asamblea, etc.).

5. En solicitudes de Portabilidad, indicar el formato técnico en el que requiere que sea entregada la informacion.
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Plazos de Respuesta y Ejecucion:

o Prevencién: Si su solicitud es incompleta, se le prevendra dentro de los 5 dias héabiles siguientes a su recepcion para que subsane
las omisiones en un plazo de 10 dias habiles. De no hacerlo, se tendré& por no presentada.

L] Resolucién: Se le notificara la determinacién adoptada en un plazo de 20 dias habiles contados a partir del dia siguiente al de la
recepcioén de su solicitud completa.

o Ejecucion: Si la solicitud resulta procedente, se hara efectiva dentro de los 15 dias habiles siguientes a la notificacion de la
respuesta.
Nota: Ambos plazos podran ser prorrogados por una sola vez y por un periodo igual, Gnicamente cuando existan circunstancias especiales del
caso concreto que lo justifiquen legalmente.

El ejercicio de estos derechos es completamente gratuito, exceptuando Unicamente los costos de reproduccion de copias simples (exento si
no excede de 20 hojas simples) o gastos de envio de mensajeria postal.

VII. MEDIDAS DE SEGURIDAD Y CONSERVACION DE DATOS
EDUCEM cuenta con un Documento de Seguridad técnico y operativo conforme a lo establecido en el Articulo 29 de la LGPDPPSO. Ha
implementado robustas medidas de seguridad administrativas (politicas corporativas de compras seguras, contratos de confidencialidad con el
personal contable y de compras), fisicas (archivos fisicos de contratos y expedientes de proveedores bajo llave, controles biométricos de acceso
ala Direccion de Finanzas y Administracion) y técnicas (encriptacién de expedientes de proveedores en servidores, firewalls de red para portales
de proveedores, sistemas de respaldos automaticos e historicos).

Plazo de Conservacion: Los datos personales de los proveedores se conservaran en los sistemas de bases de datos contables y contractuales
durante el tiempo que subsista la relaciéon comercial y, posteriormente, durante los plazos de retencién que exija la legislacion fiscal (5 afios
conforme al Cédigo Fiscal de la Federacion para efectos de auditorias del SAT) y civil (plazos de prescripcién de acciones contractuales de 10
afios). Cumplidos dichos plazos, se procedera al respectivo bloqueo y posterior supresién definitiva bajo estandares seguros de borrado.

VIIl. USO DE TECNOLOGIAS DE RASTREO (COOKIES Y WEB BEACONS)

Los portales web institucionales de cotizacién, sistemas de carga de CFDIs y el portal de pago a proveedores de EDUCEM utilizan cookies,
web beacons y tecnologias similares para recopilar datos de navegacion técnicos automaticos como: direccion IP, sistema operativo utilizado,
péaginas de la plataforma visitadas con frecuencia y duracién de la sesién.

Estas tecnologias se emplean con el Unico fin de garantizar la seguridad informética de las transacciones de pago, evitar fraudes cibernéticos
y validar las identidades de los proveedores al ingresar a sus cuentas. Usted puede desactivar el uso de cookies ajustando la configuracion de
su navegador; sin embargo, esto podria limitar la correcta carga de facturas y el funcionamiento de la plataforma interna de proveedores.

IX. MODIFICACIONES AL PRESENTES AVISO DE PRIVACIDAD

EDUCEM se reserva el derecho de modificar, actualizar o reformar el presente Aviso de Privacidad Integral en respuesta a reformas legislativas
en materia de proteccion de datos, obligaciones fiscales o hacendarias vinculadas a la proveeduria de servicios, directrices emitidas por la
Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno, o por cambios en nuestro modelo de compras y contraloria corporativa.

Cualquier cambio o actualizacién sera publicado de manera inmediata para su consulta a través de:
1.  El portal de internet oficial de la institucion: https://educem.mx/
2. Notificaciones directas enviadas al correo electrénico registrado de los proveedores y prestadores de servicios activos.

X. DECLARACION DE CONSENTIMIENTO Y FIRMA DEL TITULAR

He leido y comprendido en su totalidad los términos y condiciones de este Aviso de Privacidad Integral para Capital Humano de EDUCEM.
Doy mi consentimiento expreso para el tratamiento de mis datos patrimoniales, fiscales y financieros para la formalizacién contractual,
facturacion y tramite de pagos comerciales.
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